厦门市政府信息公开目录编制说明（试行）
厦门市人民政府办公厅编制

    本着“科学合理、系统规范、分级编制、各负其责”的原则，就编写政府信息公开目录的方法作出说明。

一、入编范围

入编范围是信息公开主体依据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》）规定应当主动向社会公开的政府信息。

二、目录格式及其释义

按照《条例》、《厦门市政府信息公开目录编制说明》的要求，编制政府公开信息目录，做为公众检索信息的索引。

目录格式：

	一级
类别
	二级
类别
	信息

名称
	内容

概述
	生成

日期
	备注

/文号
	发布

机构
	索引号


目录的数据结构：

	数据项名
	字段类型
	文字类别
	字段长度（字节）

	索引号
	字符型
	字符
	22

	信息名称
	字符型
	汉字
	120

	发布机构
	字符型
	汉字
	40

	内容概述
	字符型
	汉字
	300

	生成日期
	日期型
	日期型
	8

	备注/文号
	字符型
	汉字
	100


索引号

索引号是一组21位代码，是每条政府公开信息的唯一识别代码。索引号由信息生成机构代码、信息类别、信息生成年度、流水号组成。其间以“-”连接。索引号具体编码方法见附件1。
（二）信息名称

信息名称是指信息的标题。

（三）发布机构

发布机构是指信息发布主体。

（四）内容概述

内容概述是对所发布信息的简要概括，字数控制在150个汉字内。

（五）信息生成日期

信息生成日期是指信息生成或变更的时间。

（六）备注/文号

备注/文号是用于填写文号或信息相关的说明。

附件：1、索引号编码说明

2、厦门市人民政府政府信息公开市直机构编码

附件1

索引号编码说明

索引号由机构代码、信息类别、信息生成年度、流水号等4组共18位数字组成，其间以“-”连接，长度为22个字符，格式为：
XX XX XXX-XX -XX -XXXX-XXX

                                               流水号

生成年度

二级信息类别 

一级信息类别 

 单位序号

区代码    机构代码

　              区域代码　　　　   
机构代码

机构代码即政府信息生成单位代码，由7位数字组成，索引号的第1-7位，由区域代码、区代码、单位序号组成。联合发文或多个单位共同生成的信息，使用信息发布机构的代码。
1、区域代码：索引号的第1-2位为区域代码，以区域名称的汉语拼音首位大写字母表示。厦门为XM； 

2、区代码：索引号的第3-4位为区序号，由两位阿拉伯数字组成。表示设区市所辖区的代码，在辖区内从01开始依次编号。

3、单位序号：索引号的第5-7位为单位序号。由3位阿拉伯数字组成。市直机构代码见附件3之附件（2）。“000”至“099”为预留号，“800”至“849”预留给管理公共事务职能的组织使用，“850”至“899”预留给公共企事业单位使用。市级编码由市府办参照省直机构代码编制，区级编码由区府办参照市直机构代码编制，镇（街道）在区直单位之后，从“901”开始编码。

二、信息类别

信息类别是信息分类的代码，索引号的第9-13位，由4位阿拉伯数字表示。9-10位为一类信息代码，12-13位为二类信息代码。具体代码见附（3）。

三、信息生成年度

信息生成年度是信息生成或变更的年度，索引号的第15-18位，由4位阿拉伯数字表示该信息的生成或变更年度。
    四、流水号

流水号是一组顺序号，索引号的第20-22位，由3位阿拉伯数字组成。流水号在一个信息发布主体内，按当年内以信息发布时间顺序由“001”开始连续编号。 索引号的第8位、第11位、第14位、第19位以“-”连接。

附件2
厦门市人民政府政府信息公开机构编码
 
 
1、市人民政府及政府工作部门
 
	单位名称
	单位编码
	 
	单位名称
	单位编码

	市人民政府
	XM 00100
	 
	外事办公室
	XM 00127

	市政府办公厅
	XM 00101
	 
	侨务办公室
	XM 00128

	发展和改革委员会
	XM 00102
	 
	台湾事务办公室
	XM 00129

	经济发展局
	XM 00103
	 
	市政园林局
	XM 00130

	教育局
	XM 00104
	 
	外资局
	XM 00131

	科技局
	XM 00105
	 
	环保局
	XM 00132

	民族与宗教事务局
	XM 00106
	 
	广播电视局
	XM 00133

	公安局
	XM 00107
	 
	体育局
	XM 00134

	工商局
	XM 00108
	 
	统计局
	XM 00135

	监察局
	XM 00109
	 
	物价局
	XM 00136

	民政局
	XM 00110
	 
	海洋渔业局
	XM 00137

	司法局
	XM 00111
	 
	质量技术监督局
	XM 00138

	财政局
	XM 00112
	 
	食品药品监督局
	XM 00139

	人事局
	XM 00113
	 
	旅游局
	XM 00140

	劳动和社会保障局
	XM 00114
	 
	粮食局
	XM 00141

	国土资源与房产管理局
	XM 00115
	 
	法制局
	XM 00142

	建设与管理局
	XM 00116
	 
	机关事务管理局
	XM 00143

	交通委员会
	XM 00117
	 
	城市管理行政执法局
	XM 00144

	信息产业局
	XM 00118
	 
	口岸管理办公室
	XM 00145

	水利局
	XM 00119
	 
	港口管理局
	XM 00146

	农业局（林业局、农办）
	XM 00120
	 
	 
	 

	贸易发展局
	XM 00121
	 
	 
	 

	文化局
	XM 00122
	 
	 
	 

	卫生局
	XM 00123
	 
	 
	 

	人口和计划生育委员会
	XM 00124
	 
	 
	 

	审计局
	XM 00125
	 
	 
	 

	规划局
	XM 00126
	 
	 
	 


 
2、市政府派出机构
 
	单位名称
	单位编码
	 
	单位名称
	单位编码

	海沧台商投资区管理委员会
	XM 00201
	 
	鼓浪屿—万石山风景名胜区管理委员会
	XM 00204

	象屿保税区管理委员会
	XM 00202
	 
	出口加工区
	XM 00205

	厦门火炬高新技术产业开发区管理委员会
	XM 00203
	 
	 
	 


 
3、市人民政府特设机构
 
	单位名称
	单位编码
	 
	单位名称
	单位编码

	国有资产监督管理委员会
	XM 00301
	 
	 
	 


 
4、市人民政府议事协调常设办事机构
 
	单位名称
	单位编码
	 
	单位名称
	单位编码

	人民防空办公室
	XM 00351
	 
	 
	 

	海防管理委员会
	XM 00352
	 
	 
	 


 
5、市人民政府部门管理单位
 
	单位名称
	单位编码
	 
	单位名称
	单位编码

	信访局
	XM 00501
	 
	拥军爱民拥政爱民工作领导小组办公室
	XM 00510

	保密局
	XM 00502
	 
	市政工程管理处
	XM 00511

	安全生产监督管理局
	XM 00503
	 
	绿化管理处
	XM 00512

	新闻出版局
	XM 00504
	 
	档案局
	XM 00513

	城市管理办公室
	XM 00505
	 
	 
	 

	政府采购办
	XM 00506
	 
	 
	 

	机关效能建设领导小组办公室
	XM 00507
	 
	 
	 

	纠正行业不正之风办公室
	XM 00508
	 
	 
	 

	防汛抗旱指挥部办公室
	XM 00509
	 
	 
	 


 
6、群众团体
 
	单位名称
	单位编码
	 
	单位名称
	单位编码

	厦门市总工会
	XM 00601
	 
	厦门市金门同胞联谊会
	XM 00610

	共青团厦门市委员会
	XM 00602
	 
	厦门市残疾人联合会
	XM 00611

	厦门市妇女联合会
	XM 00603
	 
	总商会
	XM 00612

	厦门市科学技术协会
	XM 00604
	 
	红十字会
	XM 00613

	厦门市社会科学界联合会
	XM 00605
	 
	中国国际贸易促进会厦门分会
	XM 00614

	厦门市计划生育协会
	XM 00606
	 
	厦门市中华职业教育社
	XM 00615

	厦门市文学艺术界联合会
	XM 00607
	 
	 
	 

	厦门市归国华侨联合会
	XM 00608
	 
	 
	 

	厦门市台湾同胞联谊会
	XM 00609
	 
	 
	 


 
 
7、部省市属普通高等院校
 
	单位名称
	单位编码
	 
	单位名称
	单位编码

	厦门大学
	XM 00701
	 
	厦门理工学院
	XM 00705

	华侨大学
	XM 00702
	 
	厦门城市职业学院
	XM 00706

	福州大学工艺美术学院
	XM 00703
	 
	厦门医学高等专科学校
	XM 00707

	集美大学
	XM 00704
	 
	 
	 


 
8、中央、省人民政府驻厦机构
 
	单位名称
	单位编码
	 
	单位名称
	单位编码

	厦门市国家税务局
	XM 00801
	 
	中国证券监督管理委员会厦门监管局
	XM 00809

	厦门市地方税务局
	XM 00802
	 
	中国保险监督管理委员会厦门监管局
	XM 00810

	厦门海关
	XM 00803
	 
	厦门通信管理局
	XM 00811

	厦门出入境检验检疫局
	XM 00804
	 
	厦门无线电管理局
	XM 00812

	厦门海事局
	XM 00805
	 
	厦门市气象局
	XM 00813

	厦门市国家安全局
	XM 00806
	 
	厦门市地震局
	XM 00814

	人民银行厦门市中心支行
	XM 00807
	 
	厦门市邮政局
	XM 00815

	中国银行业监督管理委员会厦门监管局
	XM 00808
	 
	 
	 


 
PAGE  
1

